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[bookmark: _Toc168299268]GUÍA DE INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LAS FICHAS FORMATIVAS
	INTRODUCCIÓN

	A continuación te presentamos unas fichas formativas para que puedas cumplimentarlas según las necesidades formativas que has identificado en el colectivo al que representas como colegio profesional.

Hemos estructurado las fichas formativas en 3 bloques de formación específica. 

A. Formación Presencial (20 horas)
B. Formación Webinar (10 horas)
C. Formación online (80 horas)

Todas las formaciones que cumplimentes en los bloques de esta hoja de solicitud serán específicas de tu ámbito y de un conocimiento especializado para tu colectivo profesional.

En el bloque de la Formación Presencial tienes a tu disposición una ficha para plasmar tu necesidad formativa en una acción formativa de 20 horas.

En el bloque de la Formación Webinar tienes a tu disposición una ficha para plasmar tu necesidad formativa en una acción formativa de 10 horas.

Y en el programa de Formación online tienes a tu disposición 10 fichas para plasmar tu necesidad de formación en distintas acciones formativas, bajo una duración de 5 h., 10 h. o 15 horas en cada caso según tu necesidad, hasta sumar un total de 80 horas entre todas las acciones formativas que nos indiques en las fichas. No es necesario cumplimentar las 10 fichas, sino sumar 80 horas con las acciones formativas que nos indiques en esta modalidad de Formación online.

En el apartado de Categorización de la acción formativa en el marco europeo Digcomp 2.2, no es necesario que indiques nada en el desplegable. Se trata de una información que será completada por UP.

Con relación al apartado de Objetivos de la acción formativa, es necesario que plantees un objetivo general (¿para qué esta acción formativa?) y unos objetivos específicos que establezcan de forma más concreta y detallada lo que pretender conseguir con esta acción formativa.

Por último en relación al apartado del índice de Contenidos te recomendamos que estructures la información del programa formativo, en el campo abierto del apartado, por Módulos y Unidades de Contenidos. Enumerando cada uno de los módulos, y poniendo un mínimo de cuatro puntos de unidad de contenidos por cada módulo.




	DATOS DEL ASOCIADO

	ASOCIADO
	

	COLECTIVO
	

	Nº COLEGIADOS (CENSO)
	

	´Nº MÁXIMO PROFESIONALES QUE PUEDE FORMAR (antes del 30 de 
junio de 2026)
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FORMACIÓN PRESENCIAL
FICHA ACCIÓN FORMATIVA
	DENOMINACIÓN

	

	DURACIÓN

	þ 20 horas

	CATEGORIZACIÓN MARCO EUROPEO DE COMPETENCIAS DIGITALES (DIGCOMP)

	Área competencial prioritaria
	Elija un elemento.
	Competencia digital prioritaria
	Elija un elemento.
	OBJETIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Objetivo general y objetivos específicos

	

	Índice de contenidos

	

















A. [bookmark: _Toc168299270][bookmark: _Toc167974193]FORMACIÓN WEBINAR
FICHA ACCIÓN FORMATIVA
	DENOMINACIÓN

	

	DURACIÓN

	þ 10 horas

	CATEGORIZACIÓN MARCO EUROPEO DE COMPETENCIAS DIGITALES (DIGCOMP)

	Área competencial prioritaria
	Elija un elemento.
	Competencia digital prioritaria
	Elija un elemento.
	OBJETIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Objetivo general y objetivos específicos

	

	Índice de contenidos

	

















B. [bookmark: _Toc168299271]FORMACIÓN ONLINE
FICHA ACCIÓN FORMATIVA C.1.
	DENOMINACIÓN

	

	DURACIÓN

	o 5 horas   o 10 horas   o 15 horas

	CATEGORIZACIÓN MARCO EUROPEO DE COMPETENCIAS DIGITALES (DIGCOMP)

	Área competencial prioritaria
	Elija un elemento.
	Competencia digital prioritaria
	Elija un elemento.
	OBJETIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Objetivo general y objetivos específicos

	

	Índice de contenidos

	

















C. FORMACIÓN ONLINE
FICHA ACCIÓN FORMATIVA C.2.
	DENOMINACIÓN

	

	DURACIÓN

	o 5 horas   o 10 horas   o 15 horas

	CATEGORIZACIÓN MARCO EUROPEO DE COMPETENCIAS DIGITALES (DIGCOMP)

	Área competencial prioritaria
	Elija un elemento.
	Competencia digital prioritaria
	Elija un elemento.
	OBJETIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Objetivo general y objetivos específicos

	

	Índice de contenidos

	

















C. FORMACIÓN ONLINE
FICHA ACCIÓN FORMATIVA C.3.
	DENOMINACIÓN

	

	DURACIÓN

	o 5 horas   o 10 horas   o 15 horas

	CATEGORIZACIÓN MARCO EUROPEO DE COMPETENCIAS DIGITALES (DIGCOMP)

	Área competencial prioritaria
	Elija un elemento.
	Competencia digital prioritaria
	Elija un elemento.
	OBJETIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Objetivo general y objetivos específicos

	

	Índice de contenidos

	

















C. FORMACIÓN ONLINE
FICHA ACCIÓN FORMATIVA C.4.
	DENOMINACIÓN

	

	DURACIÓN

	o 5 horas   o 10 horas   o 15 horas

	CATEGORIZACIÓN MARCO EUROPEO DE COMPETENCIAS DIGITALES (DIGCOMP)

	Área competencial prioritaria
	Elija un elemento.
	Competencia digital prioritaria
	Elija un elemento.
	OBJETIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Objetivo general y objetivos específicos

	

	Índice de contenidos

	

















C. FORMACIÓN ONLINE
FICHA ACCIÓN FORMATIVA C.5.
	DENOMINACIÓN

	

	DURACIÓN

	o 5 horas   o 10 horas   o 15 horas

	CATEGORIZACIÓN MARCO EUROPEO DE COMPETENCIAS DIGITALES (DIGCOMP)

	Área competencial prioritaria
	Elija un elemento.
	Competencia digital prioritaria
	Elija un elemento.
	OBJETIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Objetivo general y objetivos específicos

	

	Índice de contenidos

	

















C. FORMACIÓN ONLINE
FICHA ACCIÓN FORMATIVA C.6.
	DENOMINACIÓN

	

	DURACIÓN

	o 5 horas   o 10 horas   o 15 horas

	CATEGORIZACIÓN MARCO EUROPEO DE COMPETENCIAS DIGITALES (DIGCOMP)

	Área competencial prioritaria
	Elija un elemento.
	Competencia digital prioritaria
	Elija un elemento.
	OBJETIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Objetivo general y objetivos específicos

	

	Índice de contenidos

	

















C. FORMACIÓN ONLINE
FICHA ACCIÓN FORMATIVA C.7.
	DENOMINACIÓN

	

	DURACIÓN

	o 5 horas   o 10 horas   o 15 horas

	CATEGORIZACIÓN MARCO EUROPEO DE COMPETENCIAS DIGITALES (DIGCOMP)

	Área competencial prioritaria
	Elija un elemento.
	Competencia digital prioritaria
	Elija un elemento.
	OBJETIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Objetivo general y objetivos específicos

	

	Índice de contenidos

	

















C. FORMACIÓN ONLINE
FICHA ACCIÓN FORMATIVA C.8.
	DENOMINACIÓN

	

	DURACIÓN

	o 5 horas   o 10 horas   o 15 horas

	CATEGORIZACIÓN MARCO EUROPEO DE COMPETENCIAS DIGITALES (DIGCOMP)

	Área competencial prioritaria
	Elija un elemento.
	Competencia digital prioritaria
	Elija un elemento.
	OBJETIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Objetivo general y objetivos específicos

	

	Índice de contenidos

	

















C. FORMACIÓN ONLINE
FICHA ACCIÓN FORMATIVA C.9.
	DENOMINACIÓN

	

	DURACIÓN

	o 5 horas   o 10 horas   o 15 horas

	CATEGORIZACIÓN MARCO EUROPEO DE COMPETENCIAS DIGITALES (DIGCOMP)

	Área competencial prioritaria
	Elija un elemento.
	Competencia digital prioritaria
	Elija un elemento.
	OBJETIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Objetivo general y objetivos específicos

	

	Índice de contenidos

	

















C. FORMACIÓN ONLINE
FICHA ACCIÓN FORMATIVA C.10.
	DENOMINACIÓN

	

	DURACIÓN

	o 5 horas   o 10 horas   o 15 horas

	CATEGORIZACIÓN MARCO EUROPEO DE COMPETENCIAS DIGITALES (DIGCOMP)

	Área competencial prioritaria
	Elija un elemento.
	Competencia digital prioritaria
	Elija un elemento.
	OBJETIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA

	Objetivo general y objetivos específicos

	

	Índice de contenidos
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A continuación, se muestran las 21 competencias que se incluyen dentro de Marco Europeo de Competencias Digitales Digcomp, repartidas en las 5 áreas identificadas:
	1. BÚSQUEDA Y GESTIÓN DE INFORMACIÓN Y DATOS

	Navegar, buscar y filtrar datos, información y contenidos digitales

	Evaluar datos, información y contenidos digitales

	Gestión de datos, información y contenidos digitales

	2. COMUNICACIÓN Y COLABORACIÓN

	Interactuar a través de tecnologías digitales

	Compartir a través de tecnologías digitales

	Participación ciudadana a través de las tecnologías digitales

	Colaboración a través de las tecnologías digitales

	Comportamiento en la red

	Gestión de la identidad digital

	3. CREACIÓN DE CONTENIDOS DIGITALES

	Desarrollo de contenidos

	Integración y reelaboración de contenido digital

	Derechos de autor (copyright) y licencias de propiedad intelectual

	Programación

	4. SEGURIDAD

	Protección de dispositivos

	Protección de datos personales y privacidad

	Protección de la salud y bienestar

	Protección medioambiental

	5. RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS

	Resolución de problemas técnicos

	Identificación de necesidades y respuestas tecnológicas

	Uso creativo de la tecnología digital

	Identificar lagunas en las competencias digitales
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